
 

สำนักงาน กศน.จังหวัดสุรินทร์ 

คู่มือ การติดตั้งและเข้าใช้งานแอพพลิเคชั่น Microsoft Teams ในโทรศัพท์สมาร์ทโฟน  
 
 

ขั้นตอนที่ 1 โหลดแอพพลเิคชั่น Microsoft Teams ผ่าน App store หรือ Google Play ค้นหา Teams  
เพ่ือดาวน์โหลดและติดตั้ง 
 

 
 

          App Store 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 ดาวน์โหลดเพื่อติดตั้ง Microsoft Teams 

 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อดาวน์โหลดและตดิตั้งเสร็จแล้วให้เปิด

แอพพลิเคชั่น Microsoft Teams 
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สำนักงาน กศน.จังหวัดสุรินทร์ 

ขั้นตอนที่ 4 กด ลงชื่อเข้าใช้ด้วยบัญชีผู้ใช้นี้ 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 5 ใส่ Username อีเมล์ของท่าน  
แล้วกด ลงชื่อเข้าใช้ 

ขั้นตอนที่ 6 ใส่รหัสผ่านของท่าน จากนั้นกด 
ลงชื่อเข้าใช้ 

 
 

ขั้นตอนที่ 7 แอพพลิเคชั่นขออนุญาตแจ้งเตือน ให้กด  
อนุญาต 

 
  

.. 
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สำนักงาน กศน.จังหวัดสุรินทร์ 

ขั้นตอนที่ 8 แอพพลิเคชั่นขออนุญาตใช้ไมค์โทรศัพท ์
ให้กด ตกลง 

 
 
 

ขั้นตอนที่ 9 แนะนำการใช้งาน ให้กด ถัดไป 
 

 
 
 

ขั้นตอนที่ 10 แนะนำการใช้งาน ให้กด ถัดไป 
 

 

ขั้นตอนที่ 11 แนะนำการใช้งาน ให้กด ถัดไป 
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สำนักงาน กศน.จังหวัดสุรินทร์ 

ขั้นตอนที่ 12 ให้กด เข้าใจแล้ว 

 

 
 

 

ขั้นตอนที่ 13 กดที่เมนู ทีม จากนั้นให้กด ทั่วไป  

เพ่ือเข้าร่วมการประชุม 

 
 

 

ขั้นตอนที่ 14 กดที่เมนู โพสต์ จากนั้นให้กดที่ 

ประกาศแจ้งการประชุม 

 

ขั้นตอนที่ 15 จากนั้นกดที่ รายละเอียด แล้วกด 

เข้าร่วม 

  

วันที่ .............. 

วันที่ .............. 

วันท่ี .............เวลานับหมาย 

ช่ือห้องประชุม........................... 

รายละเอียดการประชุม.......... 

รายละเอียดการประชุม.......... 

ช่ือห้องประชุม..................... 
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สำนักงาน กศน.จังหวัดสุรินทร์ 

ขั้นตอนที่ 16 ให้กดที่รูปสัญลักษณ์วีดีโอ ไมค์โครโฟน 

และลำโพง เพ่ือเปิดการใช้งาน  

 
 

 

 

ขั้นตอนที่ 17 เมื่อเปิดใช้กล้อง และไมค์โทรศัพท์แล้ว 

ให้กด เข้าร่วมตอนนี้ เพ่ือเข้าร่วมประชุมออนไลน์ 

 
 

 

ขั้นตอนที่ 18 เข้าร่วมประชุมออนไลน์ 

 

ขั้นตอนที่ 19 สามารถตั้งค่าต่างๆ ได้ที่ปุ่ม จุด 3 จุด 

 

ช่ือห้องประชุม.............................. ช่ือห้องประชุม.............................. 
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สำนักงาน กศน.จังหวัดสุรินทร์ 

ขั้นตอนที่ 20 การตั้งค่าตา่งๆ 

 

 
 

ขั้นตอนที่ 21 กดที่รูปสัญลักษณ์กล้องวีดีโอ และไมค์  

หากต้องการ เปิด/ปิด กล้องวีดีโอและไมค์  

 

 


